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Politica de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais
COLEGIO NOVO DE GAIA

l. Introducao e compromisso do Colégio

1. Finalidade da politica

A presente Politica de Privacidade tem como objetivo informar e explicar, de forma
clara e transparente, todo o procedimento de tratamento de dados pessoais por
parte do Colégio Novo da Maia (doravante Colégio), designadamente as
finalidades, modos de tratamento e prazos de conservagao dos dados pessoais de
alunos, encarregados de educacgao, pais, trabalhadores, candidatos, visitantes,

fornecedores, prestadores de servigos e utilizadores dos canais digitais do Colégio.

Além disso, a presente Politica de Privacidade da a conhecer aos titulares dos

dados pessoais, todos os seus direitos e respetivo modo de exercicio.

2. Referéncias legais e definicoes
2.1. Referéncias legais

Indica-se, de modo nao exaustivo, os diplomas legais aplicaveis as

operacgoes de tratamento de dados por parte do Colégio:

e Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 27 de abril de 2016 - Regulamento Geral da Protecdo de Dados
(doravante RGPD);

e Lein.®58/2019, de 8 de agosto (LERGPD);

e Portarian.®1310/2005, de 21 dezembro;

e Lein.®34/2013, de 16 de maio;
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Lei n.©7/2009, de 12 de fevereiro;
Decreto-Lein.©152/2013, de 4 de novembro;
Demais legislacao nacional aplicavel em matéria de protecdo de

dados pessoais e ao setor da educacao.

Todas as referéncias a artigos sem indicacéo do respetivo diploma referem-se

ao RGPD.

2.2. Definicoes

Dados pessoais: qualquer informacao relativa a uma pessoa
singular identificada ou identificavel.

Titular dos dados: pessoa singular que pode ser identificada,
direta ou indiretamente, e cujos dados sdo objeto de tratamento
por parte do responsavel pelo tratamento ou subcontratante.
Tratamento: qualquer operacao efetuada sobre dados pessoais,
por meios automatizados ou ndo, como a recolha, registo,
organizacao, conservacao, utilizacéo, comunicacao,
apagamento ou destruicao.

Responsavel pelo tratamento: pessoa singular ou coletiva que
determina as finalidades e os meios do tratamento de dados
pessoais.

Subcontratante: pessoa singular ou coletiva que trata dados
pessoais por conta do responsavel pelo tratamento.
Destinatario: pessoa singular ou coletiva, autoridade publica,
servico ou organismo a quem os dados pessoais séo
comunicados.

Consentimento do titular dos dados: uma manifestacdo de
vontade, livre, especifica, informada e explicita, pela qual o titular
dos dados aceita, mediante declaragdo ou ato positivo
inequivoco, que os dados pessoais que lhe dizem respeito sejam

objeto de tratamento.
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e Categorias especiais de dados pessoais: os dados pessoais
que revelem informacgao particularmente sensivel, como a origem
racial ou étnica, opinides politicas, convicgbes religiosas ou
filosdficas, filiagao sindical, dados genéticos, dados biométricos
destinados a identificar uma pessoa, dados relativos a salde, a
vida sexual ou a orientacao sexual.

e Dados biométricos: os dados pessoais resultantes de um
tratamento técnico especifico das caracteristicas fisicas,
fisioldgicas ou comportamentais de uma pessoa, que permitam
ou confirmem a sua identificagc&o inequivoca.

e Violacao de dados pessoais: uma violagdo de seguranga que
provoque, de modo acidental ou ilicito, a destruicao, perda,
alteracédo, divulgacdo ou acesso nhdo autorizado a dados

pessoais.

3. Ambito de aplicagado

A presente Politica de Privacidade aplica-se aos dados pessoais objeto de
tratamento no ambito das atividades letivas, administrativas, pedagégicas,
extracurriculares, comunicag¢des institucionais, plataformas digitais, website,
videovigilancia, eventos escolares e demais operagdes de tratamento realizadas

pelo Colégio.

4. Carater obrigatorio ou facultativo do fornecimento dos dados

Consoante os casos, os dados pessoais assinalados como obrigatérios nos
formularios, documentos ou procedimentos do Colégio sdo necessarios para o
cumprimento de obrigacoes legais, para a celebragado ou execucdo do contrato
de prestacdo de servicos educativos ou para a prestacdo dos servigos

solicitados.
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A falta de disponibilizacdo dos dados pessoais obrigatérios podera impedir,
consoante o caso, a submissao ou apreciagcdo da candidatura, a matricula, a
celebracdo ou execucgdo do contrato, o acesso a determinadas atividades ou
servigos, o cumprimento de obrigagcdes legais pelo Colégio ou a adequada

protecao da seguranca e saude do aluno e de terceiros.

Quando o fornecimento dos dados seja facultativo, essa circunstancia sera
devidamente indicada, n&o decorrendo da sua n&o disponibilizacdo
consequéncias que nao sejam inerentes a impossibilidade de realizar a

finalidade facultativa em causa.

5. Identificacao do responsavel pelo tratamento

No ambito das atividades desenvolvidas pelo Colégio Novo da Maia, a entidade
responsavel pelo tratamento dos dados pessoais € a Learning International School
— Colégio Novo da Maia - S.A., NIPC 504 698 850, com sede na Rua Carlos Alberto
Teixeira Azevedo, n.° 365, 4475-327 Maia.

6. Encarregado de Protecao de Dados

O Colégio designou um Encarregado de Protecdo de Dados (EPD ou DPO), cujos

contactos foram notificados a8 Comissao Nacional de Protecao de Dados.

O EPD, para além de outras fungdes no ambito da protecao de dados pessoais, atua

como ponto de contacto para titulares dos dados e autoridade de controlo.

Podera contactar o EPD através do seguinte endereco de e-mail:

dpo@colegionovodamaia.pt.

7. Categorias de titulares dos dados
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7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.
7.9.
7.10.
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Alunos.

Pais e encarregados de educacéo.

Familiares ou pessoas autorizadas a recolher os alunos.

Candidatos a aluno.

Antigos alunos (Alumni).

Trabalhadores docentes.

Trabalhadores nao docentes (incluindo estagiarios).

Candidatos a emprego.

Visitantes.

Fornecedores e prestadores de servigos.

8. Categorias de dados pessoais tratados (por categoria de titular dos dados)

8.1.

Alunos:

a)

b)

d)

)
g)

Dados de identificagdo: nome, numero de identificacao civil, NIF,
data de nascimento, nacionalidade, fotografia;

Dados de contacto: morada, telefone, e-mail;

Dados familiares: identificacdo dos pais, encarregados de educacéo,
composicdo do agregado, contactos de emergéncia, pessoas
autorizadas a recolher o aluno;

Dados académicos e pedagoégicos, designadamente matricula,
turma, ano letivo, avaliacdes, assiduidade, comportamento,
necessidades educativas, relatérios pedagdégicos;

Dados administrativos e financeiros, designadamente taxas,
mensalidades, pagamentos, faturacao, dividas, bolsas, descontos,
contratos de prestacao de servigos educativos e outras atividades;
Dados fiscais: NIF, faturagao, recibos;

Dados de salde: alergias, medicacao, restricoes alimentares,

necessidades de acompanhamento, declaracbes médicas,
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8.3.

h)

j)
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relatdorios médicos, outras informacodes relevantes para seguranca e
bem-estar do aluno;

Dados relativos a necessidades educativas especificas ou medidas
de suporte a aprendizagem;

Imagem e voz: fotografias, videos, gravacoes de eventos, plataformas
digitais, aulas online, videovigilancia;

Dados digitais: credenciais de acesso, logs de acesso, endereco IP,
utilizacdo de plataformas escolares, e-mail institucional, cookies e

dados de navegacéao;

Pais e encarregados de educacao:

)
g)

a)

Dados de identificagdo: nome, numero de identificacao civil, NIF,
estado civil, data de nascimento, nacionalidade;

Dados de contacto: morada, telefone, e-mail;

Dados académicos e profissionais: habilitacbes académicas e
profissao;

Dados administrativos e financeiros: taxas, mensalidades,
pagamentos, faturacao, dividas, descontos, contratos de prestacao
de servigos educativos e outras atividades;

Dados fiscais: NIF, faturagao, recibos;

Imagem: gravacoes de eventos e videovigilancia;

Dados digitais: credenciais de acesso, logs de acesso, endereco IP,
utilizacao de plataformas escolares, cookies (consulte aqui a nossa

Politica de Cookies);

Candidatos a aluno:

Dados de identificagdo: nome, numero de identificacao civil, NIF,

NISS, numero de utente, nacionalidade, data de nascimento;
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d)

)
g)

h)
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Dados de contacto: morada;

Dados familiares: identificacdo dos pais, encarregados de educacéo;
Dados académicos e pedagdgicos: informagodes fornecidas pelo
estabelecimento de ensino anterior, designadamente avaliagoes,
comportamento, necessidades educativas, relatérios pedagdgicos;
Dados administrativos e financeiros: faturacao;

Dados fiscais: NIF, faturagao, recibos;

Dados de salde: alergias, medicacao, restricoes alimentares,
necessidades de acompanhamento, declaracbes médicas,
informacao relevante para seguranca e bem-estar do aluno;

Dados relativos a necessidades educativas especificas ou medidas

de suporte a aprendizagem;

8.4. Antigos alunos:

a)

b)

Nome, endereco de e-mail, NIF, documentos fiscais e contabilisticos,
registo académico, procedimentos disciplinares;
Participacdo em anuarios, dados académicos, biograficos e

percurso escolar.

8.5. Trabalhadores docentes:

a)

b)

Dados de identificagdo: Nome, morada, numero de telefone, nimero
de identificacao civil, NIF, NISS, nimero de utente, estado civil,
fotografia;

Habilitacbes académicas, experiéncia profissional, tempo de
servico;

Registo criminal,;

Contrato e aditamentos;

Assiduidade, incluindo justificacdes de faltas;

Vencimento;

Péagina 7 de 30



Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais

g)
h)
i)
j)
k)
D)

Avaliacao;

Formacéao;

Medicina no trabalho;
Atestados médicos;
Procedimentos disciplinares;

Composigcao do agregado familiar.

8.6. Trabalhadores ndao docentes (incluindo estagiarios):

£
i

COLEGIO NOVO

a) Dados de identificacdo: Nome, morada, numero de telefone, nimero

b)

de identificacao civil, NIF, NISS, niumero de utente, estado civil,

fotografia;

Habilitacbes académicas, experiéncia profissional e tempo de

servico;

Registo criminal,;

Contrato e aditamentos;

Assiduidade, incluindo justificagcdes de faltas;
Vencimento;

Avaliacao;

Formacéao;

Medicina no trabalho;

Atestados médicos;

Procedimentos disciplinares;

Composigcao do agregado familiar.

8.7. Candidatos a emprego:

a)

b)
c)

d)

Curriculum Vitae, designadamente experiéncia
habilitacoes académicas e/ou profissionais;

E-mail, telefone;

Referéncias profissionais e/ou académicas;

Resultado de entrevistas.

profissional,

Péagina 8 de 30



b3
Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais

COLEGIO NOVO

8.8. \Visitantes:
a) ldentificacdo: nome, entidade que representa;
b) Data e hora de entrada e saida das instalagodes;
¢) Motivo da visita;

d) Imagem recolhida por videovigilancia.

8.9. Fornecedores e prestadores de servigos:

a) ldentificacdo: nome, contactos, NIF;

b) Data e hora de entrada e saida das instalagoes;
c) Motivo da visita;

d) Imagem recolhida por videovigilancia;

e) Elementos contabilisticos e fiscais.

9. Fontes dos dados pessoais

9.1. Dados fornecidos diretamente pelo titular:

a) Alunos (diretamente ou através dos respetivos encarregados de

educacao/representantes legais);

b) Pais e encarregados de educacéao;

c) Trabalhadores docentes;

d) Trabalhadores ndo docentes;

e) Candidatos a emprego (candidatura apresentada diretamente junto

do Colégio);
f) Visitantes;
g) Fornecedores e prestadores de servicos (quando sejam pessoas

singulares)

9.2. Dados recolhidos juntos de terceiros
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a) Familiares ou pessoas autorizadas a recolher os alunos;

b) Candidatos a emprego (candidatura apresentada através de empresa
de recrutamento);

¢c) Fornecedores e prestadores de servigos (quando colaboradores da
pessoa coletiva contratada pela Colégio);

d) Dados académicos e biograficos dos alunos, provenientes de
estabelecimentos de ensino anteriores;

e) Demais dados provenientes de entidades publicas, como Ministério
da Educacéo, Ministério do Trabalho, Seguranca Social, Autoridade
Tributaria, tribunais ou comissodes de protecio de criangas e jovens,
quando aplicavel;

f) Dados pessoais gerados no dmbito da seguranca e medicina no

trabalho.

1 Finalidades, bases de licitude do tratamento e prazos/critérios de

conservagao

10. Candidatos, Alunos, Alumni e Encarregados de Educacao

10.1. Gestao de candidaturas, inscricoes e matriculas

10.1.1.Finalidades: Andlise de candidatura, conclusdo do procedimento de
admissao, contactos para informacao de vaga superveniente, inscricdo e

matricula, constituicao do processo individual do aluno.

10.1.2.Base de licitude: Diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados
(artigo 6.9, n.° 1, al. b), execucdo de contrato de prestacido de servigos
educativos (artigo 6.°, n.° 1, al. b), cumprimento de obrigagcbes legais
aplicaveis ao setor da educacgao (em particular, Portaria 1310/2005, de 21 de

dezembro) e em matéria tributaria (artigo 6.°, n.° 1, al. c¢)).
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10.1.3.Prazos de conservacdo: 1 ano apés a comunicacdo do resultado da

candidatura.

10.2. Prestacao de servicos educativos

10.2.1.Finalidades: organizacao pedagdgica e do percurso letivo do aluno, gestao
de turmas, avaliacdo, assiduidade, acompanhamento escolar,
comunicacdo com os encarregados de educacdo. Encomendas de
uniformes e material escolar. Gestdo de alimentagdo. Divulgacdo, nas
instalagbes do Colégio e respetivas redes sociais, de atividades letivas
realizadas. Gestdo de contactos de emergéncia, alergias, medicacao,
restricbes  alimentares, acidentes escolares, seguro escolar,
acompanhamento de necessidades especificas e demais necessidades em

contexto escolar.

10.2.2.Base de licitude:

e Execucédo de contrato de prestacdo de servigos educativos (artigo 6.°,

n.° 1, al. b);

e Cumprimento de obrigacOes legais aplicaveis ao setor da educacao
(em particular, Portaria 1310/2005, de 21 de dezembro) e em matéria

tributaria (artigo 6.2, n.° 1, al. ¢));
e Interesse legitimo relativamente a pesquisa e desenvolvimento
cientifico no dambito da melhoria continua dos servigos prestados

(artigo 6.°,n.° 1, al. f));

e Consentimento relativamente ao tratamento de fotografias e/ou videos

de divulgacao das atividades letivas (artigo 6.2, n.° 1, al. a));
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e Consentimento relativamente aos dados de saude fornecidos pelos

encarregados de educacao (artigo 9.°, n.° 2, al. a));

e Cumprimento de obrigacdo legal relativamente aos dados pessoais
constantes do boletim de vacinas (cfr. artigo 6.2, n.° 1 al. c) e artigo 9.°,

n.°2, al.i);

e Execucdo do contrato e defesa dos interesses vitais dos alunos,
relativamente aos dados de saude gerados em ambiente escolar

(artigo 6.,n.°1, al. be artigo 9.9, n.° 2, al. ¢);

e Protecao de interesses vitais do titular dos dados ou de terceiro, caso
seja necessario proceder ao tratamento dos dados de salde em

situacdo de emergéncia (artigo 9.2, n.° 1, al. c);

e (Consentimento para celebracdo de seguro escolar e declaragao,
exercicio ou defesa de direitos quanto ao tratamento de dados de
salde para efeitos de gestao de sinistros (cfr. artigo 9.2, n.° 2, als. a e

f).

10.2.3.Prazos de conservagao:

e Os dados pessoais do aluno sdo conservados durante a vigéncia do

contrato de prestacao de servicos educativos e respetivas renovacgdes;

e Nostermos do disposto na Portarian.® 1310/2005, de 21 de dezembro,

0s seguintes dados pessoais sdo objeto de conservagio permanente:
o Registos biograficos;
o Ficheiros dos alunos;

o Matriculas;
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o Registo de matriculas;
o Livros de ponto: sumarios;
o Exames nacionais;
o Inscrigdes nos exames nacionais e equivaléncias a frequéncia;
o Pautas de avaliacao final;
o Pautas de exames e reapreciagdes;

o Termos finais.

e O tratamento de imagens, fotografias e/ou videos, no dmbito da
divulgacao das atividades letivas cessa com a eventual revogacao do
consentimento ou cessacéao da finalidade do tratamento. A revogacao
do consentimento ndo prejudica a licitude do tratamento até esse

momento;

e Os dados de saude dos alunos que sejam necessarios para a
adequada execucao do contrato de prestacao de servigos educativos,
protecdo da saude de outros alunos e colaboradores, e gestdo de
acidentes e seguros escolares, sdo conservados durante a vigéncia do
contrato de prestacdo de servicos respetivos. Todos os restantes
dados de salde, gerados em ambiente escolar ou fornecidos pelos
encarregados de educacéo, sdo eliminados assim que deixem de ser
necessarios para a concreta finalidade que determinou o seu

tratamento (por exemplo, posologia pontual de medicacao);

e Os dados relativos a frequéncia de atividades extracurriculares sao
conservados até 1 ano a contar do final do contrato de prestacéo de

servicos.

10.3. Gestao administrativa, financeira e contratual
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10.3.1.Finalidades: faturacdo, cobrancas, pagamentos, gestdo de mensalidades,

contabilidade, auditorias financeiras e contabilisticas, gestao de contratos.

10.3.2.Base de licitude:

e Execucédo de contrato de prestacdo de servigos educativos (artigo 6.°,

n.° 1, al. b);

e Cumprimento de obrigacoes legais em matéria tributaria (artigo 6., n.°

1, al. ¢)).

10.3.3.Prazo de conservacao (sem prejuizo dos dados objeto de conservacao

permanente nos termos previstos no ponto 10.2.3.):

e Documentos contabilisticos: 10 anos para cumprimento de

obrigacoes tributarias;

e Documentos contratuais: 20 anos apés a cessacido do contrato de

prestacao de servigos.

10.4. Comunicacao com pais e encarregados de educacao

10.4.1.Finalidades: comunicacdes sobre a vida escolar, reunides, atividades,
incidentes, avaliagdes, pagamentos, alteragbes de funcionamento dos
servicos escolares e outros assuntos do interesse dos alunos e respetivos

encarregados de educacéao.

10.4.2.Base de licitude:

e Execucédo de contrato de prestacdo de servigos educativos (artigo 6.°,

n.° 1, al. b);
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e Cumprimento de obrigacoes legais em matéria tributaria (artigo 6., n.°

1, al. ¢)).

10.4.3.Prazo de conservacao (sem prejuizo dos dados objeto de conservacao
permanente nos termos previstos no ponto 10.2.3.): 20 anos apéds a

cessacao do contrato de prestacao de servigos educativos.

10.5. Comunicacao institucional e divulgacao de atividades

10.5.1.Finalidades: Comunicacodes institucionais, divulgacao de atividades letivas

curriculares e extracurriculares, atribuicao de prémios de mérito.

10.5.2.Base de licitude:

e Execucdo do contrato relativamente a comunicagdes institucionais
sobre o funcionamento do Colégio, das atividades letivas curriculares
e das atividades de apoio as atividades letivas (por exemplo,

funcionamento do refeitério e loja de uniformes) (artigo 6.°,n.° 1, al. b);
e Interesse legitimo relativamente a divulgacao de circulares de eventos
e novas atividades extracurriculares ou servigos no Colégio, no sentido
de dar a conhecer novos servigos e atividades a comunidade escolar

(artigo 6.°,n.°1, al. f).

10.5.3.Prazo de conservacgao: Pelo periodo de doze meses a contar da cessacao

do contrato de prestacao de servigcos educativos.

10.6. Captacao e utilizacao de registos de imagem
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10.6.1.Finalidades: identificacao interna, controlo de entrada e saida do Colégio,

criacdo de perfil nas plataformas escolares, divulgacdo de atividades

académicas curriculares e extracurriculares, anuarios, website, redes

sociais.

10.6.2.Base de licitude:

Execucao de contrato de prestacao de servicos educativos (artigo 6.°,
n.° 1, al. b), relativamente a identificag&o interna, controlo de entrada

e saida do Colégio e criacao de perfil nas plataformas escolares;

Consentimento relativamente a divulgacao de atividades académicas
curriculares ou extracurriculares nas instalacoes do Colégio, website

ou redes sociais, realizagao de anuarios (artigo 6.2, n.° 1, al. a)).

10.6.3.Prazo de conservacao (sem prejuizo dos dados objeto de conservacao

permanente nos termos previstos no ponto 10.2.3.):

Identificacdo interna, divulgacdo de atividades académicas
curriculares, controlo de entrada e saida do Colégio e criagao de perfil
nas plataformas escolares: um ano apds a cessagado do respetivo

contrato de prestacao de servigos;

Divulgacdo de atividades académicas extracurriculares, anuarios,
website, redes sociais: até a revogacio do consentimento prestado ou
cessacao da finalidade do tratamento. A revogacao do consentimento

nao prejudica a licitude do tratamento até esse momento.

11. Trabalhadores
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Finalidades: Gestdo de recursos humanos. Nos casos de titulares que

sejam parte em contrato de trabalho, exercicio do poder de diregao, de

gestao e disciplinar.

Base de licitude:

Execucéo de contrato de trabalho ou de prestacéo de servigos (artigo

6.2,n.°1, al. b);

Cumprimento de obrigacao legal relativamente aos dados pessoais
constantes dos registos criminais (cfr. artigo 6.2, n.° 1, al. c), artigo

10.9, e artigo 2.° da Lei 113/2009, de 17 de setembro).

11.3. Prazo de conservagao:

Os dados pessoais de titulares de contrato de trabalho sao
conservados pelo periodo de 8 anos apds a cessacao do vinculo

laboral;

Os dados pessoais de prestadores de servigos, relacionados coma
execucao do contrato, sdo conservados pelo prazo de 20 anos apés a
cessacao do respetivo contrato para salvaguardar direitos de

responsabilidade civil;

Os dados pessoais constantes de documentos contabilisticos e fiscais

sdo conservados pelo prazo de 10 anos a contar da respetiva emisséo;

Os dados relacionados com o histérico contributivo sdo conservados
pelo periodo de 40 anos, com o fim de auxiliar o titular na

reconstituicao da carreira contributiva.
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12. Candidatos a emprego
12.1. Finalidades: Gestio de recursos humanos.

12.2. Base de licitude:

e Diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados (artigo 6.°, n.°
1, al. b) — dados pessoais objeto de tratamento até ao resultado do

processo de selecéo;

e Interesse legitimo do Colégio no preenchimento de vagas

subsequentes (artigo 6., n.° 1, al. f).

12.3. Prazo de conservagao:

e Durante o periodo de 2 anos subsequentes a data do resultado do
processo de selecdo para eventual preenchimento de vagas de

emprego subsequentes;

e 5anos para os elementos dos processos de recrutamento nos termos

do disposto no artigo 32.° do Cdédigo do Trabalho;

e Qutros prazos porimposicao da legislagao laboral.

13. Visitantes

13.1. Finalidades: Controlo de entrada, permanéncia e saida das instalagdes do

Colégio. Seguranca de pessoas € bens.
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13.2. Base de licitude: Seguranca de pessoas e bens — interesse legitimo do

Colégio (artigo 6.2, n.° 1, al. f).

13.3. Prazo de conservagao:

Videovigilancia: 30 dias;
Os restantes dados pessoais sdo conservados de acordo com as
concretas finalidades de cada visita, em respeito com o disposto na

presente Politica de Privacidade.

14. Fornecedores e prestadores de servigos

14.1. Finalidades: Cumprimento de obrigacdes contratuais em funcéo do tipo de

contrato celebrado.

14.2. Base de licitude:

Execucéo de contrato (artigo 6., n.° 1, al. b);

Cumprimento de obrigacdes legais em matéria tributaria (artigo 6.°, n.°

1, al. ¢));

Cumprimento de obrigacao legal (limitada a titulares cujas funcdes
envolvam contacto regular com menores) relativamente aos dados
pessoais constantes dos registos criminais (cfr. artigo 6.2, n.° 1, al. c),

artigo 10.9, e artigo 2.° da Lei 113/2009, de 17 de setembro);

Obrigacoes legais no dmbito do Regime Juridico da Promocgao da

Seguranca e Saude no Trabalho (SST) (artigo 9.°, n.° 2 al. h);
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e Qutras obrigacoes legais em fungao da relacdo contratual (artigo 6.9,

n.° 1, al. c).

14.3. Prazo de conservagao:

e Informacgdes contratuais e sobre o cumprimento de obrigacdes deles

decorrentes: 20 anos a contar da cessacao contratual;

e Dados pessoais constantes de documentos contabilisticos € fiscais:
10 anos;

e Dados pessoais relacionados com SST: 8 anos.

15. Subcontratantes e transferéncias internacionais de dados pessoais

15.1. Subcontratantes

Para assegurar o adequado desenvolvimento da sua atividade e a disponibilizacéo
dos seus servicos, o Colégio recorre a entidades terceiras que tratam dados
pessoais por sua conta e de acordo com as suas instrucdes, atuando na qualidade

de subcontratantes (entidades externas que prestam servigos ao Colégio).

Nos termos legalmente exigidos, o Colégio recorre apenas a subcontratantes que
apresentem garantias suficientes de execugao de medidas técnicas e organizativas
adequadas, de forma a assegurar que o tratamento dos dados pessoais cumpre 0s
requisitos da legislagcdo aplicavel em matéria de protecao de dados pessoais e

garante a protecao dos direitos e liberdades dos titulares dos dados.

A relacdo entre o Colégio e os seus subcontratantes é sempre regulada por
contrato, nos termos da legislacdo aplicavel, no qual sdo estabelecidos,
desighadamente, o objeto e a duragcdo do tratamento, a sua natureza e finalidade,
os tipos de dados pessoais tratados, as categorias de titulares dos dados, bem

como os direitos e obrigacdes das partes.

Os subcontratantes encontram-se vinculados, nomeadamente, a obrigacdes de:
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e tratar os Dados Pessoais apenas mediante instru¢cdes documentadas do
Colégio, salvo quando o tratamento decorra de uma obrigacao legal
diretamente aplicavel ao subcontratante;

e assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais se
encontram sujeitas a deveres adequados de confidencialidade;

e implementar medidas técnicas e organizativas adequadas a protecao dos
dados pessoais, tendo em consideracdo os riscos associados ao
tratamento;

e prestar assisténcia ao Colégio no cumprimento das suas obrigagbes em
matéria de protecdo de dados pessoais, incluindo no que respeita ao
exercicio dos direitos dos titulares, seguranga do tratamento, gestao e
notificacdo de violacdes de dados pessoais, avaliacdes de impacto sobre a
protecdo de dados e consultas prévias a autoridade de controlo, quando
aplicavel;

e apagar ou devolver os dados pessoais apds a conclusao da prestacdo dos
servigcos, de acordo com as instrugcoes do Colégio e sem prejuizo de
eventuais obrigacdes legais de conservacgao;

e disponibilizar as informacdes necessarias para demonstrar o cumprimento
das obrigacbes legalmente aplicaveis e permitir ou contribuir para a
realizacdo de auditorias e inspecdes, nos termos contratualmente
estabelecidos; e

e naorecorreraoutros subcontratantes para o tratamento dos dados pessoais
sem a necessdria autorizagdo do Colégio, nos termos legal e

contratualmente aplicaveis.

Dependendo da natureza do tratamento e dos servigos disponibilizados, o Colégio

recorre, designadamente, as seguintes categorias de subcontratantes:
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fornecedores de servicos de alojamento de dados, infraestrutura

tecnoldgica e computacao em nuvem;

e fornecedores de servigcos de desenvolvimento, manutencdo, suporte e
seguranca de sistemas de informacéo;

e prestadores de servicos de comunicacdes eletrénicas e de envio de
mensagens de correio eletrénico, SMS e outras comunicagoes;

e fornecedores de plataformas de gestdo administrativa, académica,
financeira e de relacionamento com alunos e encarregados de educacéo;

e fornecedores de plataformas de aprendizagem, conteldos educativos e
outros recursos tecnoldgicos de apoio a atividade letiva;

e fornecedores de servigos de pagamento e processamento de transacoes;

e prestadores de servicos de impresséao e expedicdo de comunicacoes;

e fornecedores de servigos de autenticacao, gestdo de acessos e seguranca
das instalacdes;

e prestadores de servigos de apoio técnico e gestao de contactos;

e prestadores de servicos de conservagcao documental, arquivo e destruicdo
segura de documentos;

e consultores, auditores e outros prestadores de servigcos profissionais que

tratem dados pessoais por conta do Colégio.

Como medida organizativa de segurancga, o Colégio disponibiliza aos titulares dos

dados, mediante pedido, informacdes sobre os seus subcontratantes.

Os dados pessoais poderdao ainda ser comunicados a outras entidades, sempre

gue essa comunicacgao seja necessaria ou legalmente permitida, nomeadamente:

e autoridades administrativas, judiciais, policiais ou de supervisdo, quando a
comunicacao seja exigida por lei ou necessaria ao cumprimento de uma

obrigacao juridica;

Pagina 22 de 30



Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais
COTEGIS NGNS
e entidades publicas competentes em matéria de educacdo, ensino e
supervisao da atividade educativa;
e instituicdes financeiras e prestadores de servigos de pagamento;
e seguradoras;
e entidades de saude, quando aplicavel e exista fundamento juridico

adequado para a comunicacao dos dados pessoais.

Sempre que os dados pessoais sejam partilhados com qualquer uma das entidades
suprarreferidas, essa partilha serd efetuada apenas na medida necessaria para as
finalidades previamente identificadas e com fundamento juridico adequado, sendo
aplicadas medidas destinadas a assegurar a confidencialidade, integridade e

seguranca dos dados Pessoais.

15.2. Transferéncias internacionais de dados pessoais

Nas situagbes em que seja necessario e proporcional que o tratamento de dados
envolva uma transferéncia internacional de dados pessoais, o Colégio assegurara
que essa transferéncia é efetuada em conformidade com a legislagédo aplicavel,

designadamente através de:

e uma decisdo de adequacado adotada pela Comissdo Europeia, quando o
pais, territério ou setor especifico em causa seja reconhecido como
assegurando um nivel de protecao de dados pessoais adequado;

e clausulas contratuais-tipo aprovadas pela Comissao Europeia;

e outros mecanismos, garantias adequadas ou derrogacbes legalmente

admissiveis.

Quando a transferéncia tenha por fundamento garantias adequadas, o Colégio
adotara, quando necessario, medidas suplementares de natureza técnica,
organizativa ou contratual, tendo em consideracao as circunstancias concretas da

transferéncia e os riscos para os direitos e liberdades dos titulares dos dados.
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16. Definicoes de perfis e decisoes automatizadas

Com a excecéo das definicdes de perfis decorrentes da avaliagao dos alunos, no
ambito da prestacao de servigos educativos curriculares e extracurriculares, e para
fins de gestdo do programa escolar comum e individual e de demais atividades
letivas, o Colégio nao realiza qualquer outra operacéo de definigdo de perfis.

O Colégio nao adota decisdes baseadas exclusivamente no tratamento
automatizado de dados, que produzam efeitos juridicos ou que afetem

significativamente os titulares de dados de forma similar.

17. Direitos dos titulares dos dados pessoais e respetivo exercicio

Nos termos da legislacao aplicavel em matéria de protecdo de dados pessoais, os
titulares dos dados dispéem de um conjunto de direitos destinados a assegurar o
controlo sobre os seus dados pessoais e sobre a forma como estes sdo tratados. O
exercicio destes direitos esta sujeito as condicdes e limitacdes legalmente
previstas, podendo variar em funcao das circunstancias concretas do tratamento,
designadamente das respetivas finalidades e fundamento juridico. Os pedidos de
exercicio de direitos serao respondidos pelo Colégio no prazo de um més a contar
darececao do pedido, podendo esse prazo ser prorrogado por um periodo adicional
até ao maximo dois, quando necessario, tendo em conta a complexidade do pedido

e o numero de pedidos recebidos.

17.1. Direito de acesso aos dados pessoais

Os titulares dos dados tém o direito de obter confirmacao sobre se os seus dados
pessoais sdo ou nao objeto de tratamento pelo Colégio €, em caso afirmativo, de
aceder aos mesmos, bem como de obterinformacao sobre o respetivo tratamento,
designadamente quanto as suas finalidades e aos prazos de conservacgao

aplicaveis.
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17.2. Direito de retificacao dos dados pessoais

Os titulares dos dados tém o direito de solicitar, a qualquer momento, a retificacao
dos seus dados pessoais que se encontrem inexatos ou desatualizados.

Os titulares dos dados tém ainda o direito de solicitar que os dados pessoais
incompletos sejam completados, incluindo através da apresentacdo de uma

declaracao adicional.

17.3. Direito ao apagamento dos dados pessoais (direito ao esquecimento)

Os titulares dos dados tém o direito de solicitar ao Colégio o apagamento dos seus
Dados Pessoais, homeadamente quando se verifigue alguma das seguintes
situacodes:

e o0s dados pessoais tenham deixado de ser necessdrios para as
finalidades que justificaram a sua recolha ou tratamento;

e o titular dos dados retire o consentimento em que o tratamento se
baseava e nao exista outro fundamento juridico que legitime a
continuacéo do tratamento;

e o titular dos dados se oponha ao tratamento, nos termos legalmente
aplicaveis, e nao existam motivos legitimos prevalecentes que
justifiguem a sua manutencéao;

e o0s dados pessoais tenham sido tratados ilicitamente; ou

e 0 apagamento seja necessario para o cumprimento de uma

obrigacao juridica a que o Colégio esteja sujeito.
O direito ao apagamento néo é, contudo, aplicavel quando a conservagao ou o

tratamento dos dados pessoais se revele necessario, designadamente, para a

execucdo de um contrato do qual o titular dos dados seja parte, para o
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cumprimento de uma obrigacao juridica aplicavel ao Colégio ou para efeitos de

declaracgao, exercicio ou defesa de direitos em processo judicial.

Quando o Colégio tenha tornado publicos dados pessoais e esteja obrigado a
proceder ao seu apagamento, adotara, tendo em conta a tecnologia disponivel e os
custos da sua aplicagcdo, as medidas razoaveis, incluindo de natureza técnica,
destinadas a informar os responsaveis pelo tratamento que estejam a tratar esses
dados de que o titular dos dados solicitou o apagamento das ligacbes para os

dados pessoais, bem como das respetivas copias ou reproducgoes.

17.4. Direito a limitacao do tratamento dos dados pessoais

Os titulares dos dados tém o direito de solicitar ao Colégio a limitacao do
tratamento dos seus dados pessoais quando se verifique alguma das seguintes

situacodes:

e o titular dos dados conteste a exatidao dos dados pessoais, durante
o periodo necessario para que o Colégio possa verificar a sua
exatidao;

e o0 tratamento seja ilicito e o titular dos dados se oponha ao
apagamento dos dados pessoais, solicitando, em alternativa, a
limitagdo da sua utilizacgéao;

e 0 Colégiojanao necessite dos dados pessoais para as finalidades do
tratamento, mas estes sejam necessarios ao titular dos dados para
efeitos de declaracéao, exercicio ou defesa de um direito em processo
judicial; ou

e 0 titular dos dados se tenha oposto ao tratamento, enquanto se
aguarda a verificagdo sobre se os motivos legitimos prosseguidos

pelo Colégio prevalecem sobre os seus direitos e interesses.
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A limitacdo do tratamento implica que os dados pessoais conservados ndo sejam

objeto de outras operacgdes de tratamento, salvo quando exista consentimento do

titular dos dados ou quando o tratamento seja necessario para efeitos de

declaracgao, exercicio ou defesa de um direito em processo judicial, para a protecao

dos direitos de outra pessoa singular ou coletiva ou por motivos de interesse

publico legalmente previstos.

17.5. Direito a portabilidade dos dados pessoais

Nos casos em que os dados pessoais sao tratados com base no consentimento do
titular, ou ao abrigo da execugdo de um contrato, e quando esse tratamento seja
realizado através de meios automatizados, os titulares dos dados tém o direito de
receber os dados pessoais que lhe digam respeito e que tenha fornecido ao

Colégio, num formato estruturado, de uso corrente e de leitura automatica.

Os titulares dos dados tém igualmente o direito de transmitir esses dados a outro
responsavel pelo tratamento ou, quando tecnicamente possivel, de solicitar a sua

transmissao direta pelo Colégio ao novo responsavel pelo tratamento.

17.6. Direito de oposicao ao tratamento e direitos relacionados com decisdes

automatizadas

Os titulares dos dados pessoais tém o direito de se opor, a qualguer momento e por
motivos relacionados com a sua situacdo particular, ao tratamento dos dados
pessoais que lhe digam respeito quando esse tratamento tenha por fundamento a

prossecucao de interesses legitimos do Colégio.

Nestes casos, o Colégio cessara o tratamento dos dados pessoais, salvo se
demonstrar a existéncia de razdes legitimas imperiosas para o tratamento que

prevalecam sobre os interesses, direitos e liberdades dos titulares dos dados ou
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quando o tratamento seja necessario para efeitos de declaracao, exercicio ou

defesa de direitos em processo judicial.

Quando os dados pessoais sejam tratados para efeitos de comercializagao direta
ou marketing, os titulares dos dados tém o direito de se opor, a qualquer momento,
ao tratamento dos seus dados pessoais para essa finalidade, incluindo a definicao
de perfis, na medida em que esta esteja relacionada com atividades de

comercializacao direta.

Exercido o direito de oposicao ao tratamento para fins de comercializagao direta, o

Colégio cessara o tratamento dos dados pessoais para essa finalidade.

O titular dos dados pessoais tem ainda o direito de nao ficar sujeito a uma deciséo
baseada exclusivamente no tratamento automatizado de dados pessoais,
incluindo a definicdo de perfis, quando essa decisdo produza efeitos na sua esfera

juridica ou o afete significativamente de forma similar, salvo quando a decisao:

e sejanecessaria para a celebracao ou execugao de um contrato entre o
titular dos dados e o Colégio;

e seja autorizada por legislacao aplicavel ao Colégio; ou

e tenha por fundamento o consentimento explicito dos titulares dos

dados.

17.7. Direito de retirar o consentimento prestado

O titular dos dados tem direito de retirar o consentimento a qualquer momento,

sem comprometer a licitude do tratamento anteriormente realizado.

17.8. Procedimento para o exercicio dos direitos dos titulares dos dados

pessoais
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Os titulares dos dados poderao exercer os seus direitos em matéria de protecao de
dados pessoais mediante contacto com o Colégio através do endereco de correio

eletrénico: dpo@colegionovodamaia.pt.

O Colégio respondera ao pedido dos titulares dos dados por escrito, incluindo por
meios eletrénicos quando adequado, no prazo maximo de um més a contar da

respetiva rececgao.

Quando a complexidade do pedido ou o nimero de pedidos recebidos o justifique,
este prazo podera ser prorrogado por um periodo adicional de até dois meses,
sendo os titulares dos dados informado dessa prorrogacdo e dos respetivos

fundamentos nos termos legalmente aplicaveis.

Quando os pedidos apresentados pelos titulares dos dados sejam manifestamente
infundados ou excessivos, nomeadamente devido ao seu caracter repetitivo, o
Colégio podera, nos termos da legislagao aplicavel, exigir o pagamento de uma taxa
razoavel, tendo em consideragdo os custos administrativos associados ao

tratamento do pedido, ou recusar-se a dar-lhe seguimento.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais relacionados com o tratamento dos
seus dados pessoais ou com o exercicio dos seus direitos, os titulares dos dados
poderao contactar o Encarregado de Protecdo de Dados do Colégio através do

endereco de correio eletrénico: dpo@colegionovodamaia.pt.

17.9. Direito de queixa e reclamacao

Sem prejuizo de qualguer outro meio de recurso administrativo ou judicial, o titular
dos dados tem ainda o direito de apresentar reclamacéao junto da autoridade de
controlo competente, designadamente a Comissao Nacional de Protegcdo de Dados
(CNPD), com sede na Av. D. Carlos |, 134, 1.°, 1200-651 Lisboa, telefone (+351) 213

928 400 e endereco de correio eletrénico geral@cnpd.pt.

18. Atualizacao da politica de privacidade
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A presente Politica de Privacidade podera ser revista e atualizada sempre que se
verifiguem alteracdes relevantes nas operacdes de tratamento realizadas pelo

Colégio, nos servicos disponibilizados ou na legislagao aplicavel.

Quando as alteragdes introduzidas sejam materialmente relevantes para os
titulares dos dados, o Colégio adotara medidas adequadas para dar conhecimento
das mesmas, designadamente através do website, da plataforma escolar ou de

comunicacao direta aos titulares dos dados, consoante as circunstancias.

A versao atualizada da Politica de Privacidade permanecera disponivel no website
do Colégio e, quando aplicavel, através da respetiva plataforma escolar ou dos

servicos administrativos.

Data da ultima atualizacdo: 20 de julho de 2026
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